PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDIRA

CGC/MF - 76.235.761/0001-94 - Rua Mauro Cardoso de

Oliveira, 190
ZTFONE/FAX : (0**-43)-3538-8100 - @ e-mail: pmandira@uol.com.br

DECRETO N.° 6.605 DE 27 DE MARCO DE 2014.

SUMULA: “Regulamenta a Lei
Municipal n° 2.394 de 30 de abril de
2013, que dispde sobre o Regime de
Adiantamento para a realizacdo de
Pequenas Despesas”.

O Prefeito Municipal de Andira, Estado do Parana, JOSE RONALDO XAVIER,
no uso da competéncia e atribuicbes que lhes conferem a Constituicbes da
Republica, a Lei Organica do Municipio, no uso de suas atribuicbes legais
conferidas por Lei;

CONSIDERANDO que as normas pertinentes ao regime de
adiantamento previsto na Lei n°2.394, de 30 de abril de 2013, devem adequar-
se as demandas do servigo publico municipal;

CONSIDERANDO o parecer exarado pelo tribunal de Contas
do Estado do Parand no Procedimento de Fiscalizagcdo, processo N°
783583/2012 e acolhido no ambito do Poder Executivo Municipal,

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de
desconcentrar as atividades de execugao e controle interno dos adiantamentos,
conferindo maior agilidade e autonomia administrativa as Secretarias e Orgéos
Municipais,

DECRETA:

Art. 1° O pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento, instituido através da Lei n°® 2.394 de 30 de abril de 2013 se
processara na forma disposta neste Decreto.

Art. 2° Os servidores publicos municipais poderdo requerer
adiantamento para realizar despesas que por sua nhatureza ou urgéncia nao
possam aguardar o processamento normal de aplicacao.

8§ 1° O requerimento deverad ser feito pelo Secretario de
Departamento ao Chefe do Poder Executivo, indicando além do disposto no art.
4° da Lei n°® 2.394/2013, o valor a ser adiantado, respeitando o limite previsto
no artigo N°. 27 da referida Lei 2.394 de 30 de abril de 2013.

§ 2° As indica¢gBes de servidores responsaveis, disposto no
artigo 20 da lei 2.394/2013, pelo recebimento do numerario ocorrerdo na conta



PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDIRA

CGC/MF - 76.235.761/0001-94 - Rua Mauro Cardoso de

Oliveira, 190
ZTFONE/FAX : (0**-43)-3538-8100 - @ e-mail: pmandira@uol.com.br

conjunta de funcionarios e Prefeitura Municipal, designados pelo Chefe do
Executivo Municipal, nomeadas por portarias, das Secretarias da Saude,
Educacdo e Administragdo, e deverdo ser informadas ao Departamento de
Tesouraria e Contabilidade — através de oficio especifico.

8§ 3° O nome do servidor responsavel pelo adiantamento,
permanecera valido até nova indicacéo.

8 4° Se atendidos os requisitos legais, depois de 05 (cinco) dias
do requerimento, o valor sera disponibilizado ao servidor, via depdsito on line.

§ 5° O Secretario da pasta, fard a equanime distribuicdo do

montante disponibilizado a Secretaria as suas respectivas unidades
administrativas.

§ 6° Cada Secretario, devera indicar a dotagéo a ser utilizada e
sua rubrica, separando-as em Material de Consumo e Servicos de Terceiros
Pessoas Juridica, devendo, cada uma delas, respeitar o percentual maximo
mencionado no artigo 27 da lei N° 2.394 de 30 de abril de 2013.

§ 7° Nao serdo reconhecidos como validos recibos de servigos
prestados por Pessoa Fisica ou Juridica, salvo, os referentes a servicos de taxi,
estacionamentos, fotocdpias, cartorios, tabelionatos, notarios, custas ou
despesas processuais.

§ 8°. O montante destinado a Secretaria de Governo podera
ser requerido para despesas de representacdo e demais necessidades
institucionais.

Art. 3° Séao consideradas urgentes e de pronto pagamento
as despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada e outras que nao se configurem itens de carater
permanente.

Art. 4° O valor do adiantamento sera determinado a cada
Secretaria, proporcionalmente ao numero de unidades administrativas que
utilizarem o referido numerario, respeitado o montante do artigo 27.

Art. 5° O servidor responsavel pelo adiantamento devera
utilizar o quantum, e prestar contas, no prazo maximo de 03 (trés) dias,
contados da data do recebimento do valor.

§ 1° Aos servidores que ultrapassarem o prazo estabelecido
para entrega da prestacdo de contas ao Departamento de Contabilidade, seré
feita a tomada de contas, e sera requerida abertura de processo administrativo.
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§ 2° Nenhuma prestacdo de contas podera ultrapassar o
dia 20 de dezembro de cada exercicio financeiro.

§ 3° A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de
contas.

§ 4° O saldo nédo aplicado no prazo de 03 (trés) dias sera
restituido ao tesouro Municipal, nos termos do art. 27, IV e art. 28, ambos da
Lei 2.394/2013.

8§ 5° As Secretarias de Educacdo e Saude, ao proceder o
recolhimento de saldo de adiantamento ao Tesouro, deverdo fazé-lo na conta
sobre a qual recaiu o adiantamento.

8 6° Quando houver saldo a ser recolhido aos cofres publicos,
o servidor responsavel devera anexar a sua Prestacdo de Contas, solicitacéo
ao Departamento de Contabilidade, para que seja cancelado o saldo do
empenho.

§7° A apresentacdo de contas devera ser feita mediante
Protocolo Geral enderecado ao Departamento de Contabilidade.

Art. 6° Somente podera ser feito pedido de adiantamento
quando néo existir pendéncia de prestacao de contas de servidores da mesma
unidade administrativa, exceto para pedidos de adiantamento para despesas
de viagem a servico do Municipio, que deverdo ser requeridos através de
formulario constante em decreto proprio.

Art. 7° Todas as despesas deverdo ser justificadas por
escrito e respeitar o elemento de despesa que a originou, sob pena de
responsabilizacao direta do servidor que efetuou o adiantamento.

8§ 1° N&o deverd ser usado recurso de uma rubrica para
pagamento de outra.

§ 2° Para aquisicdo de material de consumo, deverda o
responsavel pela Secretaria requerer o produto, primeiramente, ao
Departamento de Compras, e esta deverd declarar oficialmente e por escrito
gue nédo possui o referido produto, ou que este ndo se encontra disponivel.

§ 3° Para aquisi¢céo de equipamentos, periféricos e produtos de
informatica, devera o servidor responséavel pelo adiantamento pedir autorizagédo
oficial e escrita do Secretario.

8§ 4° O servidor que ndo cumprir com as determinacdes do
caput deste artigo, tera sua prestagcdo de contas ndo aprovada e serdo
aplicados os procedimentos preconizados na Lei n° 2.394/2013.
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Art. 8° Fazem parte integrante deste Decreto os modelos
de formuldrios que acompanhardo o processo de prestacdo de contas,
representado pelos Anexos I, II, 11l e IV da lei n® 2.394 de 30 de abril de 2013.

Art. 9° Este decreto entrara em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario,

Paco Municipal Braulio Barbosa Ferraz, Municipio de Andira,
Estado do Parana, em 27 de marco de 2014, 71° da Emancipacao Politica.

José Ronaldo Xavier
Prefeito Municipal
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ANEXO |

ANEXOS REFERIDOS NO ITEM Il DO ARTIGO 35° DA LEI N° 2.395/2013
DEPARTAMENTO DE FINANCAS
PRESTACAO DE CONTAS — REGIME DE ADIANTAMENTO

Do
D] o= T e 10 0] 0] (o T TP

a Divisdo de Contabilidade (Departamento de Financas)

Senhor Chefe:

Nos termos do Art. 35° da Lei n°® 2.395 de 30/04/2013, apresentamos a V.Sa., a
prestacdo de contas relativa ao adiantamento recebido atraves do “Oficio —
Requisitorio” n° ............. yde [ A , Nota de Empenho n°

............. , Nota de Anulagao n°..............

Outrossim, a presente prestacédo de contas € composta dos seguintes
documentos, que anexamos:

a)oficio apresentando a prestagéo de contas;

b)relacdo dos documentos de despesa,;

c)copia da guia de recolhimento do saldo nédo utilizado;

d)copia da Nota de Empenho;

e)copia da Nota de Anulac&o (com reversao a Dotacao);
fJdocumentos das despesas utilizadas, numerados de 01 a .............

MUNICIPIO DE ANDIRA, ............. [, T

Responsavel pelo Adiantamento
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ANEXO Il

BALANCETE DE PRESTA(;AO DE CONTAS
Processo n®............c........
Adiantamento entregue em ............. [ oo A ,

Servidor

Periodo de Aplicacao: de ............. T [ oo - U [ [ e

HISTORICO CREDITO DEBITO

1.Valorrecebido .....cooovvveevieiiiiinn,

2.Despesas realizadas, conforme
comprovantes anexos, rubricados e
numerados de 01 até ()

3.Saldo néo utilizado, recolhido
conforme Guia de Arrecadacéo n° -

TOTAIS

Data: ............ [ o, [,

Responsavel pelo Adiantamento
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ANEXO Il
Esta prestacdo de contas deu entrada na Divisdo de Contabilidade em ......... /
........ [

CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTACAO DE
CONTAS. OPINAMOS PELA SUA.

( ) APROVACAO.
( YDESAPROVACAO
Divisdo de Contabilidade, em ............... [, [ oo,

(Chefe da Divisdo de Contabilidade)

PARECER DO SECRETARIO DE FINANCAS

Financas, em........... [ovrerennnn -

Secretério de Financas

APROVADA:( )SIM( )NAO

OBSERVACAO:

Prefeito Municipal
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ANEXO IV

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANDIRA RELACAO DE DESPESAS

DATA FAVORECIDO VALOR

©0INo 0 W IN =

Responsavel pelo Departamento




